                                                                 Приложение №4
к постановлению главы администрации
города 

Должностная инструкция 
ведущего специалиста отдела строительства и ЖКХ (эколога)

I. Общие положения

1.1. Ведущий специалист отдела строительства и ЖКХ (эколог)  назначается и освобождается от должности главой администрации города по представлению начальника отдела и согласованию с  заместителем главы администрации города по строительству и ЖКХ.
1.2. В своей деятельности ведущий специалист обеспечивает в пределах сферы своих полномочий поддержку конституционного строя и соблюдение Конституции Российской Федерации, реализацию Федерального и  областного законодательства по местному самоуправлению, исполнение Уставов  Брянской области и города Новозыбкова, нормативных правовых актов органов местного самоуправления.

    1.3. В работе по реализации своих должностных обязанностей ведущий специалист руководствуется федеральным, областным законодательством, нормативным правовыми актами  органов местного самоуправления, регламентирующими сферу его деятельности, настоящей должностной инструкцией.

II. Квалификационные требования
Ведущий специалист является муниципальным служащим и должен иметь высшее либо среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 3 лет.

III. Должностные обязанности
3.1.
Координирует мероприятия по охране окружающей среды на территории городского округа.
3.2.
Принимает участие в разработке мероприятий по оздоровлению экологической обстановки в городе. 
3.3. Участвует в разработке планов работы администрации города в пределах своей компетенции.
3.4. Участвует в разработке нормативных  правовых  актов по направлению своей деятельности.
3.5.Готовит информации, отчеты по вопросам экологии и природоохранной деятельности.
3.6. Осуществляет подготовку материалов, выносимых на заседания коллегии администрации города и сессий Совета народных депутатов города.
3.7. Участвует в организации сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов.
3.8. Участвует в организации и контроле благоустройства, озеленения территории городского округа, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий.

3.9.  Участвует в организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения, расположенных в границах городского округа.
3.9. Участвует в осуществлении в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях использования таких водных объектов.
3.10. Участвует в осуществлении муниципального лесного контроля и надзора.
3.11. Рассматривает жалобы граждан, учреждений, предприятий и организаций по вопросам охраны окружающей природной среды.
3.12. Участвует в работе комиссий: по выбору земельных участков под строительство; по приемке законченных строительством объектов различного назначения.
3.13. Участвует в приеме расчетов платы за негативное воздействие на окружающую среду от природопользователей, расположенных (осуществляющих деятельность) на территории города.
3.14. Принимает участие совместно с госинспекторами по контролю за соблюдением предприятиями, учреждениями, частными предпринимателями, гражданами города установленных требований по охране окружающей природной среды, выполнением природоохранных мероприятий.
3.15. Передает информацию для публикации о качестве окружающей природной среды, имеющую прямое отношение к вопросам экологической безопасности населения. 
3.16. Участвует в экологическом воспитании и образовании населения.
IV.  Должностные права

Ведущий специалист отдела строительства и жилищно-коммунального хозяйства имеет право:

4.1. Запрашивать по поручению руководства администрации города и получать в установленном порядке необходимые материалы и информации от федеральных органов государственной власти, расположенных на территории города, а также от учреждений, организаций, предприятий и должностных лиц города.

4.2. Пользоваться в установленном порядке банками данных администрации города.

4.3. В соответствии с законами РФ  «О муниципальной службе в Российской Федерации» и   Брянской области «О муниципальной службе в Брянской области» посещать в служебных целях расположенные на территории муниципальные предприятия, учреждения и организации независимо от форм собственности.

4.4. Использовать в служебных целях имеющиеся в администрации города средства и системы связи, компьютерную и множительную технику, автотранспортные средства.

4.5. Привлекать по поручению руководства администрации города в случае необходимости для организации проверок, подготовки справок и информации руководителей и специалистов других управлений, комитетов, отделов администрации города.

4.6.  Ведущий специалист имеет иные права, предусмотренные  законами РФ  «О муниципальной службе в Российской Федерации» и   Брянской области «О муниципальной службе в Брянской области» и  другими законодательными актами. 
V. Ответственность

Ведущий специалист отдела строительства и ЖКХ несет дисциплинарную и иную, предусмотренную законом,  ответственность за некачественное, ненадлежащее и несвоевременное исполнение обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией и законами РФ  «О муниципальной службе в Российской Федерации» и  Брянской области «О муниципальной службе в Брянской области».
И.о. начальника отдела строительства

и ЖКХ                                                                                            Д.А.Высоцкий

Юрист                                                                                            И.И.Шабловский

